SARAYDUZU MALMUDURLUGU GELIR SERVISI HIZMET STANDARTLARI

SIRA . _ . HIZMETIN TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
NO
(EN GECQ)
Vereset ve Intikal Vergisi Beyannamesi, 6liim tarihinden itibaren 4 ay
i¢inde verilmek zorundadir.
1-Veraset Intikal Vergisi Beyannamesi
2-Veraset Ilam1
3-Vasiyetname (Mevcut ise)
4-Gayrimenkuliin (ev, apartman, kat, diikkan, tarla, bag, arsa vs.) ilgili
belediyeye verilen emlak beyannamesinin tasdikli sureti e .
5-Tasit1 varsa (traktor, kamyon, otomobil vs.) ruhsat fotokopisi ve Kanuni suresm;le Verllh(l;lf,s olan
1 Veraset ve Intikal Vergisi degeri beyannamelerde 1 Giin

6-Silah1 varsa (tabanca, tiifek vs) ruhsat fotokopisi ve degeri

7-Banka mevduatlarinin 6liim tarihi itibariyle faizli bakiyesini belirtir
yazi.

8-Beyan olunan borglara ait belgeler.

9-Telefonlar1 varsa Telekom Miidiirliiglinden yazi.

10-Bilango (2) adet ve kar zarar cetveli (2) adet.

11-Isletme hesab hiilasas.

12-Kooperatiften 6liim tarihi itibariyle 6dedigi iiye aidati, murisin hiise
miktar1 ve ingaatin hangi asamada olduguna dair yazi.

Takdire sevk islemleri yapilmasi
gereken beyannamelerde 1 ay




Ise baslama bildirimleri, ise baslama tarihinden itibaren 10 giin iginde
yapilmak zorundadir.

1-Ise baslama bildirim formu.

2-Kira kontrat1 veya tapu fotokopisi.

2 Ise Baslama 3-Ise ilk baslayan kisinin noter tasdikli imza sirkiisii. 1 Giin
4-Ikametgah ilmuhaberi
5-Niifus clizdani 6rnegi.
Isi birakma bildirimleri, isi birakma tarihinden itibaren 1 ay iginde
yapilmak zorundadir.
. 1-1si birakma bildirim formu. .
3 Isi Birakma 2-Vergi levhast. 1 Giin
3-Elinde mevcut olan biitiin fatura, sevk irsaliyesi .... belgeleri.
4-Odeme kaydedici cihaza ait belge.
4 Beyanname Verme Bu islem miikellef tarafindan internet iizerinden yapilmaktadir.
SARAYDUZU MALMUDURLUGU
MILLI EMLAK SERVISI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1 Satis 1- Talep Dilekgesi 6 ay 20 giin




2 Kira 1- Talep Dilekgesi 6 ay 20 giin
1- Talep dilekgesi 2-Yatirim tesvik belgesi 3-Yatirim bilgi formu
4-Organize ve endiistri bolgelerinde bos parsel bulunmadigina
iliskin belge 5-Basvuru iicretinin yatirildigina iliskin makbuz
. .. 6-Avan projesi 7-Oda sicil kayit 6rnegi 8-Vergi borcunun
3 Irtifak Hakki ve Kullanma Izni bulunmadigmna iliskin belge 9-Isletme hesabi 6zeti 10- Isletmenin son 6 ay 20 giin
ti¢ yillik bilangosu ve mali tablolar1 11-Fizibilite raporu ve finans
tablosu (Basvuruda bulunan tiizel kisilik ise ayrica sirket ana
sOzlesmesi, kanuni temsilcilerin imza sirkiileri ve adresleri, halka acik
ise acilma oranini gosterir belge)
4 Ecrimisil 1- itiraz Dilekgesi 30 Giin
5 Tasimir Mal Satis1 1- Talep Dilekgesi 1yl
SARAYDUZU MALMUDURLUGU MUHASEBE SERVISI HIZMET STANDARTLARI
SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1-Konusuna Gore;
a)llgili dairenin yazis1
1 | Her Tiirlii Gelirin Tahsil Edilmesi | 0)Mahkeme karar 15 DAKIKA

c)ldari para cezasi karar tutanagi
d)Ecrimisil ihbernamesi
e)llgilinin beyan




Teminat Alinmasi

1-Thaleyi yapan kurumun yazis1.
2-Teminat olarak kabul edilecek degerler.

15 DAKIKA

Kesin Teminat fadesi

1-Thaleyi yapan kurumun iliskisizlik yazist

2-Alind1 belgesi

3-SGK iliskisizlik belgesi

4-ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge
5-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gdsterir
dilekge

6-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 DAKIKA

Gegici Teminat fadesi

1-Thalayi yapan kurumun iadeye iliskin yazisi

2-Alinda belgesi

3-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir
dilekge

4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 DAKIKA

Biit¢e Gelirlerinden Red ve Iadeler

1-Alindi belgesi

2-1lgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazist
3-Ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekge

4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

1 SAAT

Mahsup Belgesi Niteliginde
Muhasebe Islem Fisi Verilmesi

Kimlik numarasini veya vergi numarasini i¢ceren dilekce

10 DAKIKA

Emanet Iade Islemleri

1-1lgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini iceren dilekge
2-Alind1 belgesi(Diizenlenmis olmasi halinde)

3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligkin yazisi

4-Hak sahibi disindakilere yapilacak 6demelerde yetki belgesi

30 DAKIKA




Kaybedilen Alind1 Belgeleri I¢in 1-Dilekge

Tasdikli Suret Verilmesi 2-Gerekli hallerde gazete ilan1 LSAAT
1-Basvuru Formu
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4-1lgili yonetmeligin 2-C maddesi kapsamina girenler i¢in Tiirkiye Is
Kurumuna
basvuru yapildigina dair belge

Yakint Aylig1 Bagvurusu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigimin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.

[Ik Miiracaat Yeri  : Malmiidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Kaymakamlik

Isim : Mehmet BICAKCIOGLU Isim : Muhammed Serkan SAHIN
Unvan : Malmiidiirii V. Unvan : Kaymakam

Adres : Malmiidiirliigii/Saraydiizi Adres : Kaymakamlik /Saraydiizii
Tel. : (0368) 4858148 Tel. : (0368) 4858142

Faks : (0368) 4858146 Faks : (0368) 4858144

e-Posta : mbicakcioglu@muhasebat.gov.tr e-Posta : m.serkan.sahin@icisleri.gov.tr




